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PREMESSA 

Il presente Piano annuale delle attività è coerente con le finalità del POF Triennale e del Piano di Miglioramento. 

Costituisce la base di riferimento per il Contratto Integrativo d’Istituto. 

Si richiamano gli obblighi del personale docente previsti dal Contratto Collettivo Nazionale. 

ART. 28, C.C.N.L. 29/11/2007, COMMA 4 

 
Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attività di insegnamento ed in atti vità funzionali alla 

prestazione di insegnamento. 

Prima dell’inizio delle lezioni, il D.S. predispone, sulla base delle eventuali proposte degli OO.CC., il Piano 

Annuale delle Attività, e i conseguenti impegni del personale docente, che sono conferiti in forma scritta e che 

possono prevedere attività aggiuntive. Il Piano, comprensivo degli impegni di lavoro, è deliberato dal Collegio dei 

Docenti nel quadro della programmazione dell’azione didattico-educativa e con la stessa procedura è modificato, 

nel corso dell’a.s., per far fronte a nuove esigenze. 

 
ART.29 (COMMI 2-3-4) ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

L’attivitàfunzionaleall’insegnamentoècostituitadaogniimpegnoinerenteallafunzionedocenteprevistodai diversi 

ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività anche a carattere collegiale di programmazione, 

progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione 

dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. Tra 

gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

b) alla correzione degli elaborati; 

c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

 
Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

 
lettera a) 

la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e verifica di inizio e fine 

anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento 

delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

 
lettera b) 

la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di Consiglio intersezione. Gli obblighi 

relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti; nella predetta 

programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore 

a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

 
lettera c) 

lo svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione Per 

assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità del servizio, il 

Consiglio d’Istituto, sulla base delle proposte del Collegio dei Docenti definisce le modalità e i criteri per lo 

svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilità al servizi o pur 

compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell’istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione 

tra istituto e famiglie. 

Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe cinque minuti prima 

dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita dei medesimi 
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IN SINTESI: 

ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (art.29 CCNL) 
 

 
Art.29 Comma2 

 
Art.29 

comma 3a (fino a 40 

ore) 

 
Art.29 

comma 3b (fino a 40 ore) 

Art.29 

comma 3c 
(non 

quantifica 
bile) 

Preparazione 

delle lezioni e 
delle 

   
 
 
 
 
 
 
 

 
Scuola 

secondaria 

    

esercitazioni; 
     

correzione 

degli 

elaborati 

rapporti 

individuali 

con le 

famiglie 

somministra- 

zione e 

correzione 

prove Invalsi 

(D.m. 62/17 
art.4 c.3) 

 
 

 
Scuola 

dell’infanzia 

 
 

 
Scuola 

Primaria 

 
 

 
Scuola 

Dell’infanzia 

 
 

 
Scuola 

Primaria 

 
 

 
Scuola 

secondaria 

 Collegi docenti: 11 ore (7)   
Scrutini ed 

esami 

(compresa 

la compila- 

zione degli 

atti relativi 

alla 

valutazio- 

ne) 

Colloqui 

con i 

genitori: 8 
ore 

Colloqui 
coi i 

genitori: 8 

ore 

Colloqui con 

i genitori: 9 

ore 

Intersezio 
ne Con 

genitori: 

2ore 

Inter- 

classe 

4,5 a 
13,5 

Consigli di 

classe:24 

(22,5 su sei 
classi) 

   Intersezione 

tecnica 

(verifica 

quadrime st ra 
le) 

: 2ore 

 
Assem- 

blea 

genitori 

: 0,5 

 
Assembl ea 

genitori: 

0,5 

 

 
Dipartime nt 

i: 2 ore 

 

 
Dipartime nti : 

2ore 

 

 
Dipartime nti : 

8ore 

 
Assembl ee 

Genitori 

O,5+ open 

day 

 

 
Assem- 

blea per 

open day 

Assemblea 

genitori 
per 

iscrizioni 

(open 
day): max 

3h 

Aggiornamen 

to: 

12ore 

Aggiornamen 

to: 

12 ore 

Aggiornament 

o: 

12 ore 

   



ISTITUTO COMPRENSIVO Carinola-Falciano del Massico - C.F. 95014250617 C.M. CEIC88700P - A5B4C87 - SEGRETERIA 

Prot. 0006612/U del 02/10/2025 08:50:31II.3 - CII.o3ll-egCiolldeegi ododceei ndtoi centi 
 

2. CALENDARIZZAZIONE ATTIVITÀ 
 

 
Le schede che seguono riassumono le principali attività del Collegio dei Docenti, suddivise per mesi. 

NB: IL CALENDARIO È DA INTENDERSI COME ORDINATORIO E NON PERENTORIO. VARIAZIONI E MODIFICHE 

INTERVENIENTI SARANNO COMUNICATE CON CONGRUO ANTICIPO. I CONSIGLI DI CLASSE E I COLLOQUI CON LE 

FAMIGLIE SARANNO SEMPRE PRECEDUTI DA FORMALE CONVOCAZIONE. 

Le ARTICOLAZIONI DEL COLLEGIO DEI DOCENTI (ovvero Dipartimenti disciplinari, Commissioni e gruppi di Lavoro) 

saranno convocate durante l'anno all'interno delle 40 ore lettera a) art. 29 c. 3 CCNL 2007. 

Le Commissioni sono coordinate da un docente Funzione Strumentale o dal Referente (con incarico del Dirigente), se 

presente, o da coordinatori individuati al loro interno, i quali verbalizzeranno gli incontri e riferiranno al Collegio il 

lavoro svolto, presentando la documentazione prodotta. 

Nella scuola primaria, le riunioni settimanali di coordinamento (2 h oltre alle 22 di insegnamento) rientrano 

nell'orario di servizio e sono comprensive delle riunioni di coordinamento allargate alle classi parallele dei plessi di 

scuola primaria e di eventuali riunioni di plesso con la presenza del Dirigente, qualora se ne ravvisi la necessità. Le 

insegnanti che operano in più classi, o in più plessi, concordano con il referente di sede la presenza nelle diverse 

riunioni. 

Gli obblighi relativi alla partecipazione  alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di Consiglio 

intersezione sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti; nella predetta programmazione 

occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da 

prevedere un impegno fino a 40 ore annue. 

In particolare, nella scuola secondaria, i docenti con 6 e più classi programmano la loro presenza 

ai consigli e la comunicano al DS per averne l’approvazione. 

Lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione, non rientra 

nel computo delle ore di cui alle lettere a) e b) 
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PIANO DELLE ATTIVITA’ A.S.: 2025/2026 

CALENDARIO ATTIVITA’ 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

 
SETTEMBRE 2025 

GIORNO ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

01/09/2025 12.00-13.30 Collegio docenti Come da convocazione 

03/09/2025 9:00-12:00 Dipartimenti disciplinari  

11/09/2025 10.00-12.00 Collegio docenti Come da convocazione 

30/09/202 16.30-17.30 Collegio Docenti Come da convocazione 

OTTOBRE 2025 
 

GIORNO ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

02/10/2025 16:40- 17:40 Programmazione mensile  

21/10/2025 16.50-17.20 

17.20-19.20 

Assemblea genitori 

Elezioni rappresentanti genitori 

 

29/10/2025 16.45-17.45 Consiglio di intersezione  Insediamento consiglio 

VV.EE 

 
NOVEMBRE 2025 

 

GIORNO ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

04/11/2025 16:40-17:40 Programmazione mensile  

06/11/2025 16.50- 17.50 Collegio docenti Come da convocazione 

24/11/2024 16.50- 17.50 Dipartimenti disciplinari Come da convocazione 

 
 

DICEMBRE 2025 

GIORNO ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

02/12/2025 16:40-17:40 Programmazione mensile  

11/12/2025 16.50-18.50 Incontro scuola-famiglia plesso 

Falciano, Carinola e Nocelleto 

Come da convocazione 

 
GENNAIO 2026 

GIORNO ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

08/01/2026 16:40-17:40 Programmazione mensile  

09/01/2026 16.50- 17.50 Dipartimenti disciplinari Come da convocazione 

Da stabilire  Open day  
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FEBBRAIO 2026 

GIO0RNO 
ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

03/02/2026 16:40-17:40 Programmazione mensile  

05/02/2025 16.40-17.40 Intersezione tecnica, plesso 

Falciano - Carinola e 

Nocelleto 

Verifica quadrimestrale 

19/02/26 16.40-18.40 Incontro scuola-famiglia, plesso di 

Falciano, plesso di Carinola e 

plesso di Nocelleto 

 

27/02/26 16.50-18.20 Collegio docenti Come da convocazione 

 
MARZO 2026 

GIORNO ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

04/03/2026 16:40-17:40 Programmazione mensile  

11/03/2024 16.45-17.45 Consiglio di intersezione Come da convocazione 

 
APRILE 2026 

GIORNO ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

10/04/2026 16:40-17:40 Programmazione mensile  

30/04/2026 16.45-18.45 Incontro scuola-famiglia, 
plesso di Falciano, di 

Carinola e di Nocelleto 

 

 
MAGGIO 2026 

GIORNO ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

05/05/2026 16:40-17:40 Programmazione mensile 
 

07/05/2026 16.45-18.45 Consiglio di intersezione 
Falciano, Carinola e 

Nocelleto 

 

06/05/2026 16.50- 17.50 Dipartimenti disciplinari Come da convocazione 

21/05/2026 16.50-17:50 Collegio docenti Come da convocazione 

 
GIUGNO 2026 

GIORNO ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

22/06/2026 14.30-15.30 Intersezione tecnica Verifica finale 

Data da stabilire Da stabilire Collegio docenti  
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SCUOLA PRIMARIA 

SETTEMBRE 2025 
 

IORNO 
ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

01/09/2025 12.00-13.30 Collegio docenti Come da convocazione 

3/09/2025 9:00-12:00 Dipartimenti disciplinari  

11/09/2025 10.00-12.00 Collegio docenti Come da convocazione 

30/09/2024 16.30-17.30 Collegio Docenti Come da convocazione 

 
 
 

OTTOBRE 2025 

GIORNO ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

 
22/10/2025 

17.15-17.45 

17.45-19.45 

Assemblea genitori 

Elezioni rappresentanti 

genitori 

 

 
28/10/2025 

16.30-18.00* 

Ultima mezz’ora 

con genitori 

Consiglio di interclasse  Insediamento consiglio 

VV.EE 

 
 
 

 
NOVEMBRE 2025 

GIORNO ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

06/11/2025 16.50- 17.50 Collegio docenti Come da convocazione 

18/11/2025 16:40-18:40 Programmazione comune per 
classi parallele Carinola Polo 

 

24/11/2025 16.50- 17.50 Dipartimenti disciplinari Come da convocazione 

 
 
 
 

 
DICEMBRE 2025 

GIORNO ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

10/12/2024 

Casanova 

16.30-18.30 Incontro scuola famiglia  

11/12/2025 

Falciano, Nocelleto 

16.30-18.30 Incontro scuola famiglia  

12/12/24 

Carinola 

16.30-18.30 Incontro scuola famiglia  

15/12/24 

Casale 

15.00-17.00 Incontro scuola famiglia  
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GENNAIO 2026 

GIORNO ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

09/01/2026 16.50- 17.50 Dipartimenti disciplinari Come da convocazione 

20/01/2026 16:40-18:40 Programmazione comune 
per classi parallele 

Carinola Polo 

 

19/01/2026 
Casale 

16.40-18.10* Consiglio di interclasse  

21/01/2026 

Nocelleto 

16.40-18.10* Consiglio di interclasse  

22/01/2026 

Falciano 

16.40-18.10* Consiglio di interclasse  

23/01/2026 

Casanova 

16.40-18.10* Consiglio di interclasse  

26/01/2026 

Carinola 

16.40-18.10* Consiglio di interclasse  

*ultima mezz’ora con i genitori 
 

FEBBRAIO 2026 

GIORNO ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

09/02/2026 

Nocelleto 

Falciano 

16.30-18.30 Scrutini quadrimestrali*  

11/02/2026 

Carinola 

16.30-18.30 Scrutini quadrimestrali*  

12/02/2026 

Casale 

15.00-16.30 T.N. Scrutini quadrimestrali*  

13/02/2026 

Casanova 

Dalle 16.30 -18:00 Scrutini quadrimestrali*  

25/02/2026 16.40-18.40 Incontro scuola 
famiglia, per tutti i 

plessi 

 

27/02/26 16.50-18.20 Collegio docenti  

 
MARZO 2026 

GIORNO ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

24/03/2026 16:40-18:40 Programmazione comune per 
classi parallele Carinola Polo 

 

 

APRILE 2026 

GIORNO ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

29/04/26 

Tutti i plessi 

16.40-18.40 Incontro scuola famiglia  
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MAGGIO 2026 

GIORNO 
ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

mer  06/05/25 16.50- 17.50 Dipartimenti disciplinari Come da convocazione 

11/05/2025 

Falciano- Casale 

16.40-18.10* Interclasse* Adozione libri di testo 

14/05/2025 

Carinola 
 
16.40-18.10* 

Interclasse* Adozione libri di testo 

18/05/26 

Nocelleto /Casanova 

 
16.40-18.10* 

Interclasse* Adozione libri di testo 

15/05/25 16.40-18.10* Interclasse* Adozione libri di testo 

gio 21/05/25 16.50-17.50 Collegio docenti Come da convocazione 

*ultima mezz’ora con i rappresentanti dei genitori 
 

GIUGNO 2026 

GIORNO ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

08/06/2026 9.00-12.00 Valutazione finale  

Da stabilire Da stabilire  Scrutini quadrimestrali 

Da stabilire Da stabilire  Scrutini quadrimestrali 

Da stabilire Da stabilire  Scrutini quadrimestrali 

Data da stabilire Da stabilire Collegio docenti  
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SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

 
SETTEMBRE 2025 

 ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

01/09/2025 12.00-13.30 Collegio docenti Come da convocazione 

03/09/2025 9:00-12:00 Dipartimenti disciplinari Come da convocazione 

11/09/2025 10.00-12.00 Collegio docenti Come da convocazione 

30/09/2025 16.30-17.30 Collegio Docenti Come da convocazione 

 
OTTOBRE 2025 

 ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

Gio  23/10/2025 15.30-16.00 

16.00-18.00 

Assemblea genitori Elezioni 
rappresentanti genitori 

 
Come da convocazione 

Mar 28/10/2025 15.00 – 16.30 

durata 45 min* 

Consigli di classe Casale  
Come da convocazione 

Gio 30/10/2025 15,00 - 19,30 

durata 45 min* 

Consigli di classe Falciano 

Corso A – Corso B 
 

Come da convocazione 

* gli ultimi 15 minuti con i rappresentanti dei genitori 

 
NOVEMBRE 2025 

 ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

Mar 4/11/2025 15.00 – 20.15 

durata 45 min* 

Consigli di classe Carinola 
Corso A – Corso B – 3C Come da convocazione 

Gio 06/11/2025 16.50-17.50 Collegio docenti Come da convocazione 

Lun 24/11/2025 16.50- 17.50 Dipartimenti disciplinari Come da convocazione 

* gli ultimi 15 minuti con i rappresentanti dei genitori 
 

 
DICEMBRE 2025 

 ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

Mar 9/12/2025 16.30-18.30 Incontro scuola-famiglia 

Carinola, Casale, Falciano 

 

Gio 18/12/2025 15.00 – 18.00 Consiglio delle classi terze 

3A - 3B Falciano 

3A - 3B - 3C Carinola 

3D Casale 

Consiglio orientativo 
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GENNAIO 2026 
 ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

Ver 09/01/2026 16.45 - 17.45 Dipartimenti disciplinari Prove intermedie classi 

parallele 

Da stabilire Da stabilire Open day  

 

 
FEBBRAIO 2026 

 ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

Gio 05/02/2026 15.00 – 19.30 

durata 30 min 

Consigli di classe 

3C – corso B – corso A Carinola 
corso D Casale 

Scrutini quadrimestrali 

Mar 10/02/2026 15.00 – 18.00 

durata 30 min 

Consigli di classe 

corso B - A Falciano 
Scrutini quadrimestrali 

Mar 17/02/2026 16.30-18.30 Incontro scuola famiglia 

tutti i plessi 

 

Ven 27/02/2026 16.50-17.50 Collegio docenti  

 
 

 
APRILE 2026 

 ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

Mar 28/04/2026 16.30 – 18.30 Incontro scuola-famiglia 
Carinola, Casale, Falciano 

 

 
 

 
MAGGIO 2026 

 ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

Mer  06/05/2026 16:50- 17:50 Dipartimenti disciplinari Scelta libri di testo 

Prove finali per classi parallele 

Mar 12/05/2026 15,00 - 16,20 

durata 40 min* 

Consigli di classe 
corso D Casale 

 

Gio 14/05/2026 15,00 - 19,40 

durata 40 min* 

Consigli di classe  
corso A – corso B – 3C Carinola 

 

Mar 19/05/2026 15,00 - 19,00 

durata 40 min* 

Consigli di classe 
Corso A - corso B Falciano 

 

Gio 21/05/2026 16.50-17.50 Collegio docenti  

*40 min per classe, ultimi 10 con i rappresentanti dei genitori 



ISTITUTO COMPRENSIVO Carinola-Falciano del Massico - C.F. 95014250617 C.M. CEIC88700P - A5B4C87 - SEGRETERIA 

Prot. 0006612/U del 02/10/2025 08:50:31II.3 - CII.o3ll-egCiolldeegi ododceei ndtoi centi 
 

GIUGNO 2026 
 ORARIO TIPO RIUNIONE O.d.g. 

Sab 06/06/2026 dalle 8.30 

durata 30 min 

Consigli di classe 

Corso B - corso A Falciano 
Scrutini finali 

Lun 08/06/2026 dalle 8.30 

durata 30 min 

Consigli di classe 
corso D Casale 
corso A – corso B – 3C Carinola 

Scrutini finali 

Da stabilire Da stabilire Collegio docenti  

 

 
Gli orari fissati per i Consigli di Classe possono subire variazioni per motivi organizzativi. 

 
Attività di Formazione: tutte le attività di formazione si svolgeranno di pomeriggio per massimo tre ore, in 
date da stabilirsi. 

 
 
 
 

 

Il Dirigente scolastico 

prof.ssa Giuseppina Zannini 

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 

 
 
 
 
 
 

 
Firmato da: 
GIUSEPPINA ZANNINI 
02/10/2025 08:51:16 
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