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“Carinola - Falciano del Massico”

Corso Umberto 1°,45 - Carinola (CE)
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cod.mecc.ceic88700p -
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Ai Docenti

Al personale ATA

dell’l.C. “Carinola-Falciano del Massico”
Al Direttore S.G.A.

Al Sito web d’Istituto

Circolare n°29

Oggetto: Attivazione funzione “Sportello digitale”

Si comunica che a partire dal giorno 30.10.2025 sara attiva la funzione “Sportello Digitale” del
registro elettronico Axios, attraverso la quale sara possibile inserire e gestire le richieste di permessi,
autorizzazioni e comunicazioni varie.

La nuova modalita sostituisce le comunicazioni cartacee, con 1’obiettivo di digitalizzare e semplificare
le procedure alfine di rendere piu efficiente la gestione delle presenze del personale.

Pertanto, dal giorno di attivazione, le richieste dovranno essere inoltrate esclusivamente tramite la
piattaforma Axios — Scuola Digitale.

Si invitano tutti gli interessati a verificare le proprie credenziali di accesso e a prendere visione delle
modalita di utilizzo prima dell’entrata in vigore della nuova procedura.

Per eventuali difficolta tecniche o chiarimenti, & possibile rivolgersi ai componenti del Team Digitale,
ai Referenti di Plesso, alle FF.SS. e ai Referenti dei Dipartimenti Disciplinari.

Per agevolare I’utilizzo della nuova funzione, si allega un breve tutorial con le indicazioni operative
necessarie alla corretta compilazione delle istanze.

La Dirigente Scolastica

Firmato da: Prof.ssa Giuseppina Zannini
GIUSEPPINA ZANNINI . T
28/10/2025 12:91:54 (flrma fiutografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, c. 2, D.Lgs. n. 39/1993)
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tel:0823/939063
mailto:ceic88700p@istruzione.it

TUTORIAL

1. Accedere a Scuola Digitale: Axios | ScuolaDigitale | Login tramite credenziali o SPID.

(® hitps:/scuoladiitale axioscloud t/Pages/SD/SD.Loginaspx

Scuola Digitale

Login

& Axios & Accesso con SPID/CIE

95014250617

Password dimenticata?
chicca  per resettare la Password

2014 © Axios itaka

2. Cliccare su Sportello Digitale

Registro Docenti

SPD

1l mio Profilo

08:45:42 sabato 25 ottobre 2025 Didattica a d. ‘tanza Sportello Digitale

-

PCTO (ex ASL)

=1 <

Alternanza Scuola-Lavoro Esami | Grado
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https://scuoladigitale.axioscloud.it/Pages/SD/SD_Login.aspx

3. Cliccare su Nuova Istanza

Astensione Obbligatoria Docenti

¥ | Comunicazione Assenza per Malattia Bambino Docenti

Comunicazione Malattia Docenti
ntate

ONI PERSONALI

Comunicazione Partecipazione Assemblea Sindacale Docenti

B Ultime risposte ricevute

Congedo Parentale Docenti

Invio Attestati e Titoli Docenti

[ | Modello Ferie Docenti

4. Selezionare dal Menu a tendina I’istanza desiderata

Nuova istanza

Compilatore della istanza Indirizzo mail a cui inviare comunicazioni * Tag per l'istanza (2-20 caratteri)

@ Sportello digitale

SPORTELLO DIGITALE

@ Modello disponibile Seleziona il file da allegare alla istanza (formati accettati gif, jpg. png, tif, pdf, p7m)

tanza Seleziona il file
INFORMAZIONI PERSONALI

8‘1 | miei dati Astensione Obbligatoria Docenti
Comunicazione Assenza per Malattia Bambino Docenti
Comunicazione Malattia Docenti

Comunicazione Partecipazione Assemblea Sindacale
Docenti

Congedo Parentale Docenti
Invio Attestati e Titoli Docenti

Modello Ferie Docenti
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5. Compilare il modulo e inoltrare I’istanza clicccando su Inoltra Istanza

Seleziona il tipo di istanza = Modello disponibile Seleziona il file da allegare alla istanza (formati accettati gif, jpg, png, tif, pdf, p7m)

Comunicazione Malattia Docenti X v Seleziona il file

Descrizione della istanza

Modulo da compilare

Alla c.a. Dirigente scolastico
dell'ISTITUTO COMPRENSIVO Carinola-Falciano del Massico
Corso Umberto I°, 35 - Carinola (CE) C.A.P.: 81030

Il sottescritto

ualita di Docente con nomina * Indicare il valore di questo campo “

COMUNICA

la propria assenza per la seguente motivazione:

[:3

la certificazione sanitaria perverra nei modi di legge e che ai fini della visita fiscale sara reperibile al seguente indirizzo : *

taso di Prestazione Specialistica, che non & stato possibile effettuare tale prestazione al di fuori dell'orario di lavoro

< B noltra istanza

Dopo I'inoltro dell’istanza, il sistema provvedera a protocollare automaticamente la richiesta e ad
inviare una e-mail all’indirizzo indicato nella sezione | miei dati — Scheda anagrafica — Mezzi di
comunicazione.

Si raccomanda pertanto di verificare la correttezza dei contatti presenti nella suddetta sezione.

Nel caso di istanze per le quali si renda necessario allegare successivamente un documento (ad esempio
certificato di malattia o attestazione di visita specialistica), la richiesta rimarra aperta e modificabile
fino all’inserimento dell’allegato.
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Sara possibile accedere allo sportello digitale anche dall’app cliccando sull’icona web, quindi su

Segreteria digitale ed infine su sportello digitale

axio’s 5)

B4 Colloqui

[r_'J Circolari

& otlroposn

& Impostazioni

@ Credits

Anno

@ scolastico =
RE 2025/202&ap0 D=

f Scuola Digitale

£ Alternanza Scuola-Lavoro

<3 Collabora

AENGLIVIVER[® < Esami Sacandaria di Prim

SOSTEGNO = Sportello Digitale

REGISTRO DI CLASSE v

DO
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