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Istituto Comprensivo Carinola -Falciano del Massico
Corso Umberto 1,45-81030 Carinola -CE
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ATTO DI NOMINA E AUTORIZZAZIONE AL TRATTAMENTO DATL

UNITA ORGANIZZATIVA "DOCENTI"

REGOLAMENTO (UE) 2016/679 DEL PARLAMENTO EUROPEO E DEL CONSIGLIO def 27
aprile 2016

utflca

Protocolio a data come da segnatura

la softoscritta Giuseppina ZANNIMI DIRIGENTE SCOLASTICO dellISTITUTO COMPRENSIVO CARINOLA-
FALCIANO DEL MASSICO, In qualitd di Titelara del frattamento dei dati personall da esso operato, con le
prerogative, le caratteristiche e le responsabllita di questa figura riportate nal REGOLAMENTC (UE) 2016/679 {da
ora in pol semplicemente Ragotamento), premesso che al sensi del’art. 29 del suddstc Regolamento "/
responsabile del trattaments, o chiungue agisca sotto I3 sua autoriid o sotto quella dsf titolars del rattamento, che

abbla accasso ¢ dalf personal non pud lraltare tali daty
che I Fichieda il dinta dellnions o degli Stati mémbri™ & consideratocher

«  Occorra definire le misure minime di sfcurezza per Iattivith di ciascuna unitd organizzativa nel trattamento di

dati personali e per |'esecuzions di procadiment ameninistrativi;
5 composta da tutti | docenti con contratto a fempe indeterminato &

« Lunita organizzativa “Docenti” 2
detarminato oftra cha da docenti esternl incaricati difunzion] alfintarno.della scuola, quali attivita integrative ad

extracurricuiari;

« Uindividuazicna di persone aufor
rispetto a quelle gid assegnate, bensi soltanto |
istruzion! sulle modalita cui attensrsi net tratiamente;

s7ate al trattamento del dati non implica latirfouzione di funzioni ulzeriori
| fleevera un‘auorizzazions a trattare dati personali e ralative

con il prasanta atto
DESIGNA
I Docenti di codesta Istituzione
Autorizzati al trattamento del dati

' dati personali ai quall ognuno degli appartenanti allunita

Taia nomina & in relazione alle operazioni di elaborazione d
funzione che gli & propriz, nalle classi efo per gll incarichi

organizzative “Docenti” ha accesso nell'esplataments della.
ghe gl sono stati affidati,
in otternperanza al REGOLAMENTQ (UE} 2016

trattamento 'pualsiasi operazions o insieme di operazion!, comait
applicata a dali parsonali o insiami di datf personall, coma ia raccolia, 13 reglstraziong, lorganizzazione, 13 struBturazions,

/s conservazions, [adattamento o 2 modifica, lestrazione, la consultazions, [uso, fa comunicazione mediante
trasmissiong, diffusione o gualsiasi alira forma of messa 3 disposiziena, f rafffonto o linterconnessions, ia limitazione, /2
acente atio di nomina, ia personz fisica autorizzata a trattare i datl

cancellazione o la distruzions”, ed In relazione al pr

oarsonali (da ora in poi incaricato), laddove per dato personale sTntende “gualsiasi informaziong riguardanta una
persona flsica identificata o identificabile («interessaion ), effatiua bale trattamente attenendos! in mede streltamente
viAcolantedlls saguent madalit: '

Fffatiuare (| trattamento dai dati in modo lecito 2 secondo corratiezza

Raccogiiendoil & registrandati per gif scopl inarent! ['attivita svolta,

Verificando, ove possibile, cha sizno esafti &, s& necessarlo, aggiornark;

Verificare che 1 dati siano pertinenti, compleli e non accedent! le finalitd per l quali sono stati raccolli 0

successivamente trattati, sacande le indicazioni ricevute dal Titolare;
5. Rispattare, nefla conservazions, le misure di sicurezza predispaste nelfistituzione scolastica; in ogni oparaziona
di trattamento andrd garantita 3 massima rservatezza anche tra colleghi appartenent! a consigh di classe

/679, cha regola il trattamento dal dati personali, laddove, costituisce
te con o senza [Busilio df procassi avtomalizzali ¢

o D

diversi;

" Nal trattamento dei document (documantazione didatfica contenente dati personal’), effettuare le seguenti
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Istituto Comprensivo Carinola -Falciano del Massico
Corso Umberto 1,45 -81030 Carinola =CE
Tel: 0823-935063; fax :0823-939542;
Codice Fiscale : 95014250617
Sito webh:iccarinolafalcianeo.edu.it

e-mail; ceic88700p@istruzione.it pec: ceic88700p@pec.istruzione.it

Protocollo & data come da segnatura

TRATTAMENTO DATI PERSONALI DIPENDENTI
INFORMATIVA AI SENSI DELL’ARTICOLO 13 GDPR

Destinatari: Dipendenti

Gentlla Signare/a, & nostro compito informaila che il Regolamento UE 2016/679, o Regolamento Generale sulla
Protezione dei Dati, di sequito GDPR, prevede la tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati
personall. Secondo quanto disposto dal GDPR il trattamento dei dati personali deve essere improntato af principi di
correttezza, ficeitd e trasparenza nonché di tutela dellza Sua riservatezza e dei Suoi diritd. Al fine di garantire
Fapplicazione dei principi i enunciati, nella nostra struttura sono In vigore procedurs operative cha colnvolgons tutti gli
operatori sia con mansioni amministrative, che didattiche, che ausiliarie.

1.

Finalitd istituzienali
I Suol dati personali & quelli eventuali dei Suoi familiari, verranno trattati per le finalitd della gestione del Suc

--rapporto -di-lavoro/di-collaborazione-in-{utti-i-suci-aspetti contrattuali-previdenziali, assicurativi, fiscali-e per gli

altri compiti che la legge affida al datore di lavoro/committente. Questi dati verranna fornit] direttamente da Lai
o si formeranno allinterno della nostra struttura, Le finalitd perseguite dal nastro Istituto sono quelle relative
allistruzione e formazione dell’alunno/a ed alle pratiche amministrative ad esse strumentall Incluse le finalita di
Instaurazione e gesticne dei rapporti di lavoro di qualunque tipa, cosl come definite dalla normativa vigente che
possiamo riassumere nefla seguente: R.D. n. 653/1925, D.lgs. n. 297/19%4, D.P.R. n. 275/1999; Decreto
Interministeriale 1 febbraio 2001, n. 44, successive medificazioni e norme in materla di contabilita generale
dello Stato: Legge n. 104/1992, Legge n. 53/2003, D.lgs. n. 165/2001, D.lgs. 196/2003, D.M 305/2006; D.lgs.
76/05: D.lgs. 77/05; D.lgs. 226/05; D.lgs. n. 151/2001, i Contratti Collettivi di Lavoro Nazionali ed Integrativi
vigenti; D.P.C.M. 23 fabbraio 2005, n. 185; D,P.R. 20 marzo 2009,n.89; Legge 170 dell'8.10.2010. Aj sensl della
Normativa di riferimento in materia di conservaziona (DPR 445/2000 e DL 42/2004) vengonc consarvatl fino a
10 anni dalla cessazione del rapporto.

Dati personali e dati sensibili

Al sensi dell’articolo 4 del GDPR si considera dato personale gualunque Informazione riguardante una
persana fisica e categorie di dati particolari, o dati sensibili, i dati personali che Avelino forigine razziale o
etnica, le opinjoni politiche, le convinzioni refigiose o filosofiche, o /appartenenza sindacale, nonche | dati
genetici, | dati bicmetricl Intesi a identificare in modo univoco una persona fisica, | dati relativi alla salute o alla
vits sessuale o alforientamento sessuste della persona. 1 dati personali idonal a rivelare procedimenti o
provvedimenti di natura giudiziaria sono equiparati ai dati sensibili. I trattamenti dei dati personali e def
dati sensibili vengono effettuati dafla Pubblica Amministrazione solo in presenza di una previsione
normativa o per l'esecuzione di un compito di interasse pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri di cui

& investito il titolare del trattamento.

Comunicazioni dei dati

1 dati anche quelli sensibili, potranno essere comunicati ad altri soggetti pubblici (quali, a mero titolo di
esempio, Asl, Inps, Inail, Comune, Provincia, Ufficio Scolastico Regionale, Mef, Ambitl Territoriali e altre
Istituzioni Scolastiche) secondo quanto prevista dalle dispasizioni vigenti al momento della comunicazione.

La comunicazione verso altri soggetti privati che forniscono servizl allTstituzione scolastica (a titela di esempio,
agenzie di viaggio e strutture per uscite didattiche, viaggi dlistruzione o altre attivita esterne, societa di
asslcuraziona par gestione polizze accese dallTstituzione scolastica, evantuali ditte fornitrici di altri servizi come
mensa, software gestionali, registro elettronico, ecc.) & ammessa solo se prevista dalle vigenti disposizioni,
anche In materia di trasparenza e di accesso aghi atti. Alre finali@ di comunicazione non pravisie al punti
precedenti verranno comunicate di volta in volta e sottoposte, se dovuto, al suo esplicito consenso.

Conferimento

Il conferimanto déi dati in fase di'assunzione e, successivamente, su richiesta motivata da parte della Ségreteria
o del Dirigente & abbligatorio in guanto pravisto dalta Normativa.
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7. Titolare e Responsabile Protezione Dati

Il Titolare del Trattamento & |'Istituzione Scolastica nella figura del suo Rappresentante Legale, il
Dirigente Scolastico, il quale & domiciliato per [a carica presso [a sede el Titolare.

Il Titolare del Trattamento ha provveduta a nominare il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD)
cui dati di contatto sono reperibifi sul sito istituzionale dellIstituto neifa sez. “Contatti”.

Al Titolare potrd rivolgersi per eserditare i diritti che 12 legge Le riconosce con le modafita da essa previste.

8. Diritti degli interessati

Gli interessati hanno il diritto:
»  Diottenere dal Titolare, nei casl previsti, 'accesso ai dati personali (art. 15 GDPR);
+  Diottenere la rettifica o la cancellazicne degli stessi (artt. 16 e 17 GDPR};
«  Diottenere la limitazione del trattamento che li riguarda o I'opposizione al trattamento (artt, 18 e 19

GDPR);
s Diottenere il diritto alla portabiitd dei dati {art. 20 GDPR).

L'apposita Istanza & presentata contattands il RPD ai recapiti dellTstituto o ai recapiti sopra riportati,

9. Diritto di reclamo

Gli Interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti, effettuato attravarso il sito

scolastico o altrl tipi di piattaforma o medalit, avvenga in violazione di quanto previsto dal GDPR, hanno
il diritto di proporre reclamo al Garante, come pravisto dallart. 77 del GDPR, o di adire le opportune sedi
giudiziarie (art, 79 del GDPR).

- ' - o ii Dirigente Scolastico’

Prof.ssa Giuseppina Zannini

Firma autografa sostituita con indicazione a stampa del nominativo
del soggetto responsabile ai sensi del dlgs 39/93 art. 322
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TRATTAMENTO DATI PERSONALI DIPENDENTI
INFORMATIVA AI SENSI DELL'ARTICOLO 13 GDPR

Destinatari: Dipendenti

DICHTARAZIONE DI RICEVUTA

Dichiaro di aver ricavuto {informativa protocollo del e di sottoscriverla per ricevuta in data

Firma leggibile del Bipendente

Eventuali osservazion/ o rehieste sui trattamenti descritt! polranno gssere inoltrate per iscritto al Responsabile della
Protezione def Dati o al Dirigente Scolastico.

TRATTAMENTO DATI PERSONALI DIPENDENTI
INFORMATIVA Al SENSI DELL'ARTICOLO 13 GDPR

Dastinatari: Dl'pendébﬁ
DICHIARAZIONE DI CONSENSO

Dichiaro di (batrare il riquadro corrispendente alla scelta fatta):

1 Acconsentire al trattamento dei dati "Immagini e Riprese Filmate” di cul af paragrafo 6, satto paragrafo b.
punto i. della informativa protocollo del

O Non acconsentire al trattamento dei dati “Immagini e Riprese Filmate” di cui 2l paragrafo 6, sotto paragrafo
b. punto i. deila informativa protocello del

Data .

Firma leggibiie del Dipendente

Eventuali osservazioni o richieste sui traltament! descritti potranno essere inoltrate per iscritto al Responsabile delia
Profezione dei Dati 0 al Dirigente Scolastico.

iperTte

H
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T! rifiuto a fornire | dati richiesti, I'eventuale non comunicazione o comunicazione errata di una delle informazioni’
obbligatorie, pud causare Iimpossibilitd del Titolare a garantire la congrultd del trattamento e avere -come
conseguenza fl mancato perfezionamento del trattamento del dad necessario in relazione alfa normativa
richiamata e quindi al non petfezionamento delle procedure per la selezione, I reclutamento a tempo
determinato e indeterminato e la gestione del rapparto di lavero.

Modalita di trattamento

I diversi trattamenti cui | dati vengonc sottoposti potrannc essere effettuati sia con strumenti elettronic! sia in
forma cartacea. Lutilizzo di dispositivi elettronici di trattamento & sottoposto a precise misure di sicurezza
adottate ed applicate nelie modalitd previste dall’AGID, Agenzia per ITtalia digitale, con provvedimento in G.U.
79 del 4/4/2G17. Tutto il personale opera sotfo la diretta autorita del Diflgente e del Responsabile
Amministrativo @ viene nominato per iscritto in qualita di Incaricato al Trattamento ricevendo una fermazione
specifica riguardo alla Mormativa da applicare, 1 soggetti esterni ai quali vengono affidati trattamenti di dati
personali, o part! di essi, vengono designati guali responsabili dei trattamenti esterni al sensi dell'articole 28 del
GDPR, & per questo vincolati afl‘applicazione delle misure tecniche e organizzative contenute nel GDPR.

Trattamenti particolari

a) Trattamenti informatici di dati con supporto di servizio esterno: lstituto si avvale di un servizio

“gsterng”par la gestions informatica-dei~datl. Al fine di conciliare efficienza e sicurezza -1'Istituto- ha
adottato un servizio esternc che viena utilizzato dal proprio personale adettando, per laccesse, rigide e
vincolanti misure di sicurazza. 1l fornitare del servizio "SIDI” & stato inquadrato come Responsabile
esterno dei trattamenti & fornisce idonee garanzie del pieno rispetto della sicurezza e della riservatezza
“nei trattamenti dei dati-personall,-rispondendo def proprio.operato direttamente al Dirigente in qualita di
Titolare dai trattamenti. '

k} Immagini e Riprese Filmate
i, Durante le attivitd & possiblie che vengano effetfuate riprese video ¢ scatti fotografici al fine di

documentare quanto svalto, Nella magglor parte dei casi questa & una necessita didattica, in altri casi

. documentativa dellz attivith svolte. In ogni caso lambito di diffusione delie immagini &
esclusivamenta interno alla scuola (in particolare, su piattaforme informatiche quali il site
istituzionale scolastico dove sono Installate adeguate misure di sicurezza per lz gestione
generale e I'accesso alle immagini, misure sia di tipo tacnico che di tipo logico — organizzative)
funzionali ariche alia finalita di valorizzazione delie attivitd scolastiche. Per tale trattamento dati
nel presente documento viene chiesto esplicito consensa.

. L'uso del materiale potrd essere concesso z terzi guall associazieni, giornalisti o mezzi di

" comunicazione, su specifica richiesta, sempre al fine di valorizzare le attivita didattiche &
sociofcubturali svolte nella Scuela nei limiti di pertinenza e non eccadenza ai quali anche il Codice
Deontologico dei giornalisti si richiama guando immagini & notizie riguardano minori. Ih caso
pervengano tall richieste per l'utilizzo del materiale prodotto in ambiti esterni ne verra data irformativa
dettagliata agli interessati al fine di consentire una scelta consapevele circa 'adesione alie iniziative
ilfustrate e quindi verra richlesto specifico consensa. '

iii. Durante manifestazioni pubbliche che si svolgane allinterno degli edifici scolastici, o all'esternc ma con
la partecipazione dagli alunni, & possibile che vengano effettuate riprese o scatti fotografici da parte di
glornalisti al fine di pubblicare o di trasmettere resocontt delle manifestazioni. La Scuola non ha ttolo
di intervenire per porre limitazioni in quest! ambiti in quanto risufta appiicabile il Codice Deontologico
defl'Ordine dei Giomalisti in particolare per quanto riguarda il dettaglio delle notizie che contengono
rifarimenti a minori. ’

v, Seconde un pronunciamento del Garante della Protezione dei Dati Personali informiamo che &
possibile effettuare riprase ¢ fotografie da parte del famigliari degii alunni frequentanti [a scuola purche
durante occasioni pubbliche di feste, ricorrenze, o attivitd aperte e purché le immagini non siano
dastinate alla diffusione o ad un uso cammerciale ma solo ad un-uso famigliare. Chi effettua l2 riprese
o gli scatti fotografici & tenuto ad un utilizzo lecito degli stessl e risponde di eventuali utifizzi al di fuer

degll ambiti consentit, A
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